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Instrukcja gromadzenia i udost¢pniania informacji
o jakosci ksztalcenia nr3

Interesariusze:

— Dziekan, Prodziekan i pracownicy dziekanatu,

— Centrum Dydaktyki i Spraw Studenckich

— Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia,

— Rada Programowa,

— kierownicy jednostek organizacyjnych Wydziatu,

— osoby odpowiedzialne za moduty (wraz z realizujacymi zajecia w ramach modutu),
— Wydziatowa Rada Samorzadu Studenckiego,

— studenci kierunku,

— kandydaci na studia.

Karta Kierunku

1. Dziekan odpowiada za stworzenie Karty kierunku na stronie www.up.lublin.pl, a za jej aktualizacje
odpowiada wyznaczony pracownik Wydziatu.

2. Podstawowe dokumenty dotyczace kazdego z prowadzonych przez Wydziat kierunkow (programy
ksztalcenia, skrocone opisy moduldow, kierunkowe efekty uczenia si¢, plany studiow, rozklad zajec
dydaktycznych, ogolny opis kierunku, opis sylwetki absolwenta i inne) przechowywane sg w wersji
elektronicznej w Karcie kierunku, na stronie internetowej Wydzialu oraz w wersji papierowej w dziekanacie.
3. Dane dotyczace zmian w programach studiéw sa zglaszane do Rady Programowej, a nastgpnie
przewodniczacy Rady Programowej po konsultacji z Dziekanem przedstawia propozycje¢ zmiany na forum
Kolegium Wydziatu. Po zaopiniowaniu przez Kolegium Wydzialu proponowane zmiany w programie sg
przedstawiane Prorektorowi ds. Studenckich i Dydaktyki i Senatowi do akceptacji. Zaktualizowane
dokumenty sg dostepne na stronach internetowych.

4. Osoba odpowiedzialna za modut ma obowigzek aktualizacji opisu modutu. Ewentualne poprawki do opisu
modulu powinny by¢ wprowadzone najpdzniej na tydzien przed rozpoczeciem zajec, ktorych dotyczy.

5. Najp6zniej do 31 maja kazdego roku wyznaczony pracownik wydziatu umieszcza na stronie internetowej
aktualne, kompletne programy ksztatcenia dla wszystkich kierunkéw prowadzonych na Wydziale.

6. Dostep do danych zawartych w Karcie kierunku maja wszyscy interesariusze.

Szczegoélowy opis modutu

1. Za stworzenie szczegdtowego opisu modutu oraz jego aktualizacje odpowiada osoba odpowiedzialna za
modut.

2. Szczegodtowy opis modutu powinien zawieraé cel modutu, wymagania wstepne, tresci ksztatcenia, program
wykladow 1 ¢wiczen z podaniem liczby godzin, efekty uczenia sig, pozycje literatury podstawowej i
uzupelniajacej, kryteria zaliczenia modutu, odniesienie do kierunkowych efektow uczenia sig.

3. Szczegbtowy opisu modutu powinien by¢ dostepny w Dziekanacie oraz jednostce realizujacej modut w
wersji papierowej, natomiast skrocony opis modutu na stronie internetowej Wydziatlu oraz tablicy ogloszen
jednostki realizujacej modut najp6zniej na tydzien przed rozpoczeciem zaje¢ z danego modutu.

4. Dostep do szczegotowego opisu modutu majg studenci kierunku, osoby odpowiedzialne i realizujace modut,
kierownicy jednostek, Dziekan i Prodziekan, pracownicy dziekanatu.

Karta Nauczyciela

1. Dane dotyczace wynikéw ankiety oceny zaje¢ dydaktycznych wprowadzane sg do KN przez Dziekana.
Dane s3 uaktualniane dwa razy w roku.

2. Wyniki hospitacji zaje¢ wprowadza do KN kierownik jednostki organizacyjnej.

3. Pozostale informacje (nowe osiggni¢cia naukowe, dydaktyczne, organizacyjne) wprowadza nauczyciel
akademicki, ktory ma obowigzek uaktualniania danych w terminie do 30 wrze$nia kazdego roku.
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4. Dostep do KN maja: zainteresowany, Dziekan Wydziatu, Wydziatowa Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia,
przewodniczacy Rady Programowej, kierownik jednostki.

Kontrola przeplywu informacji

1. Dziekan Wydzialu odpowiada za kontrole i weryfikacje przeptywu informacji dotyczacej jakosci
ksztatcenia pomigdzy poszczegodlnymi interesariuszami.

2. Interesariusze przekazuja informacje na temat nieprawidtowosci przeptywu informacji do Dziekana
Wydziatu.

3. Przy zaistnieniu nieprawidtowosci w przeptywie informacji Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia
w uzgodnieniu z Dziekanem wprowadza system naprawczy.

Systemy naprawcze

1. Dziekan powiadamia osobg¢ winng zaniedban i kierownika jednostki o koniecznos$ci wprowadzenia zmian,
korekt, uzupelnien, modyfikacji w okreslonych etapach przeptywu informacji i wyznacza termin usunigcia
zaniedban.

2. W przypadku niedopetnienia zaleceh w wyznaczonym terminie Dziekan wycigga konsekwencje wobec
osoby winnej zaniedban.

Klauzula informacyjna

Administratorem Danych Osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie z siedzibg przy ul.
Akademickiej 13, 20- 950 Lublin, reprezentowanym przez Jego Magnificencj¢ Rektora Uniwersytetu
Przyrodniczego w Lublinie.

Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna si¢ skontaktowa¢ pod adresem
ul. Akademicka 13 20-950 Lublin, e-mail: anna.buchlinska@up.lublin.pl, telefon: 081-445-60-12

Dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz Ustawg o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce z dnia 20.07.2018 (Dz.U.
2018 poz. 1668). Dane osobowe przetwarzane beda w celu gromadzenia i udostepniania informacji o jakos$ci
ksztalcenia.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich ani do organizacji migdzynarodowe;.

W zakresie przewidzianym przepisami prawa przystuguje Panu/Pani prawo do zadania dostepu do
Pana/ Pani danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych.

Pana/Pani dane bedg przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa.

Przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych).

Zalaczniki:
1. Karta Nauczyciela
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